艺术学院信访登记单

编号：           
	来访人
（单位）
	
	来访时间
	      年   月   日 
   时   分   
	来访方式
	 来信
 来电
 来访

	来访事由
[详细材料后附]
	

	来访接待人员
	
	转送部门
	
	接收人
	




编号：           
	来访人
（单位）
	
	来访时间
	      年   月   日 
   时   分   
	来访方式
	 来信
 来电
 来访

	来访事由
[详细材料后附]
	

	来访接待人员
	
	转送部门
	
	接收人
	

	办理意见
	签名：                 年    月    日
 

	领导审批
	签名：                 年    月    日


	办结情况
	

 已办结。      已向来访人反馈办理情况。 

办理人签名：                 年    月    日




